ANWALTSKANZLEI STEIGERT
OFFENBURG ® ETTENHEIM

Die Anwaltskanzlei Steigert ist eine der filhrenden Fachanwaltskanzleien im
Erb- und Familienrecht in Siidbaden. Unsere Mandanten sind Privatpersonen
und Unternehmer, fiir deren zivilrechtliche und steuerrechtliche Fragestel-
lungen wir passgenaue Losungen entwickeln. Fachlich hoch qualifiziert und
verbindlich im Ton vertreten wir unsere Mandanten auergerichtlich und im
gerichtlichen Verfahren.

Zur Ergdanzung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt:

Rechtsanwaltsfachangestellte
REChtSfaChWirtin (m /W/d) (Teilzeit oder Vollzeit)

Ihre Aufgaben

e Eigenstandige Fiihrung von Korrespondenz und Vorbereitung
von Schriftsdtzen

e Aktive Zuarbeit im Beratungs- und Prozessgeschaft

e Termin-und Fristenkontrolle

e Eigenstandige Bearbeitung der Mahnverfahren und
Zwangsvollstreckungsangelegenheiten

e Kosten- und Rechnungswesen der Kanzlei

Thr Profil

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r
mit mehrjdhriger Berufserfahrung

e Fortbildung zum/zur Rechtsfachwirt/in von Vorteil

e Zuverldssigkeit, Teamfahigkeit, Einsatzbereitschaft

e Sorgfdltige und gewissenhafte Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit MS-Office und RA-Micro

e Professionelles Auftreten

Wir bieten ein hohes MaR an Eigenverantwortung, ein professionelles
Umfeld sowie die Perspektive zur Mitgestaltung der Arbeitsabldufe einer
expandierenden Kanzlei.

Ihnen steht eine représentative Kanzlei mit modernsten technischen Még-
lichkeiten zur Verfiigung. Ein fachlich kompetentes Team freut sich auf die
Zusammenarbeit mit Thnen. Beim Aufbau lhres Wissens werden Sie von uns
unterstitzt.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung
inkl. Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an

bewerbung@fachanwalt-offenburg.com

Anwaltskanzlei Steigert | Marlener Str. 2 | 77656 OFFENBURG | 0781 970200-0

www.fachanwalt-offenburg.com



